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 נוהל זה נועד להסדיר את תפקיד מזכ"ל ההתאחדות  –מטרת הנוהל 
 
 כללי .1

 וממונה על ריכוז הפעילות המקצועית.מזכ"ל ההתאחדות הינו "הזרוע הביצועית "  של הועד המנהל. 

 תחומי אחריות : .2

 מרכז את הפעילות המחוזית ומסייע לרכזי המחוזות בעבודתם השוטפת. .א

 שומר על קשר רציף עם יו"רי המעדונים. .ב

 ולאחר מכן לישיבת ראשי מועדונים.עבודה שנתית ומביאה לאישור הועד המנהל ש תוכנית גבמ .ג

 נים ומרכז את קבלתן חזרה.מפיץ את "ערכות הרישום" למועדו .ד

 תיאום אירועים ארציים עם מועדונים מארחים. .ה

 ליווי משלחות מחו"ל כולל השירותים הנלווים. .ו

 "אילת" ואחראי לביצוע בתחום המקצועי והארגוני. פרויקטמרכז את  .ז

 רישום, ניהול ומעקב כרטיסי שחקן כולל מצטרפים חדשים. .ח

 מועדונים חדשים.ליווי והדרכה של בעלי תפקידים עם הקמת  .ט

 אחראי להזמנת גביעים לכל האירועים הארציים. .י

 .(גמלאיםהמתנ"סים )משמש כרכז מחוז דרום של ליגת  .יא

 מרכז את טופסי ריכוז מועדונים של המחוזות כולל מצבת כח אדם. .יב

 .)זכיות וניקוד( מרכז דוח סיכום פעילות שנתי .יג

 האינטרנט ופרסומם באמצעי המדיה.הזרמת נתונים לממונה על הפרסום לצורך הזנתם באתר  .יד

 ריכוז בדיקות רפואיות של כלל השחקנים. .טו

 גביית תשלומים מהמועדונים מהטורנירים השונים. .טז

אחראי לתיעוד ותיוק כל מאגר הנתונים שבתחומו לצורך בקרה ושליטה כגון: פנקס חברים,  .יז

 .בתוך המחוזותבדיקות רפואיות, כרטיסי שחקן, מגרשים בחתך מועדוני, רשימת מועדונים 

 
 
 
 
 


